
 

 

 

Användarguide: Söka och registrera produkter i projektet 

Att söka på produkter:  

 

1. Gå till det projekt du ska arbeta med alternativt den disciplin där du har 

registreringsrättigheter: 

• Klicka på ”projekt” högst upp i menyn och expandera sedan projektet genom att klicka 

på ”triangeln”. 

• För att söka efter en produkt kan du klicka på projektet eller på disciplinen för att gå 

till projektsidan eller till disciplinsidan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

2. Om du står på den allmänna projektnivån kan du klicka på ”Sök” i menyn till vänster. Om du 

står på den disciplin som du kan registrera i kan du klicka på ”Sök/Lägg till” i menyn till 

vänster.  

 

 

3. Sök t.ex. på ”fogmassa” genom att skriva i sökfältet. För att smalna av sökningen kan du välja 

att söka inom en specifik BSAB-kod eller BK04-kod alternativt klicka i en av de checkboxar 

som visas när du expanderar ”Visa filter” under sökfältet för att endast söka inom vald 

kategori. 

 

 

 



 

 

4. Sökresultatet visas i form av en produktlista som matchar sökkriterierna. Genom att klicka på 

”Fler val” kan du söka efter alternativa produkter bl.a. baserat på BSAB och BK04. Sortering 

av produktlistan görs genom att klicka på aktuell kolumnrubrik. Du kan nu enkelt lägga till en 

produkt i ditt projekt genom att klicka på plustecknet. Om produkter uppfyller ditt projekts 

miljökrav visas en grön tumme upp, om den inte uppfyller miljökraven visas en röd tumme 

ned. 

 

5. En produkts detaljsida når du genom att klicka på produkten i produktlistan. Information om 

produkten öppnas då i ett popup-fönster. Klicka på rubrikerna i popup-fönstret för att läsa 

om produkten och hitta tillhörande dokumentation. 

 

Att registrera produkter 

 



 

 

1. Gå till det projekt och den disciplin där du har registreringsrättigheter och ska registrera dina 

produkter.  

• Klicka på ”projekt” högst upp i menyn och expandera sedan projektet genom att  

klicka på ”triangeln”.  

• För att kunna registrera en produkt under Bygg, klicka på namnet ”Bygg”.  

• Du ser i vilken disciplin du har skrivrättigheter eftersom det står ”skriv” till höger på 

skärmen. 

 

2. När du står i rätt projekt och mapp kan du klicka på ”Sök/Lägg till” i menyn till vänster för att 

registrera produkter.  Obs, om du inte står i rätt mapp (du ser endast sök) då kommer du inte 

registrera produkter.  

 

 



 

 

3. Sök produkter genom att skriva i sökfältet. För att smalna av sökningen kan du välja att söka 

inom en specifik BSAB-kod eller BK04-kod alternativt klicka i en av de checkboxar som visas 

när du expanderar ”Visa filter” under sökfältet för att endast söka inom vald kategori. 

 

4. Sökresultatet visas i form av en produktlista som matchar sökkriterierna. Om produkter 

uppfyller ditt projekts miljökrav visas en grön tumme upp, om den inte uppfyller miljökraven 

visas en röd tumme ned. Genom att klicka på ”Fler val” kan du söka efter alternativa 

produkter, bl.a. baserat på BSAB och BK04. Sortering av produktlistan görs genom att klicka 

på aktuell kolumnrubrik. Du kan nu enkelt lägga till en produkt i ditt projekt genom att klicka 

på plustecknet.  

 

 

 

 



 

 

5. När du lagt till produkten ändras plustecknet och du har nu bl.a. möjlighet att även registrera 

plats och mängd för produkten. 

 

6. Genom att klicka på ”Produkter” i menyn kommer du till en lista över de produkter som finns 

registrerade i din disciplin. 

 


